Le2alMNIT Training

Access Basis + Vervolg + Expert
e-learning

Maak kennis met het databaseprogramma Access en
beheers de basis- en gevorderde functionaliteiten om zelf
een database te kunnen maken. Na het volgen van deze
opleiding, zult u de structuur van een database begrijpen, de
tabellen en records kunnen beheren en query’s, formulieren
en rapporten kunnen maken en wijzigen. Deze e-learning
bestaat uit 5 modules, elk met lesvideo's en opdrachten om
de stof onder de knie te krijgen.

Onderwerpen
Database en objecten

e Een database openen

¢ Een database maken

¢ Een database converteren
¢ Een database beveiligen

Records

e Records maken

Record zoeken

Veldwaarde wijzigen of vervangen

Records filteren of sorteren

Gegevens importeren (waaronder vanuit een XML)

Tabellen

¢ Een tabel maken

¢ Primaire sleutel instellen
¢ Een tabel indexeren

¢ Relaties tussen tabellen

Formulieren, rapporten

Een formulier maken
Een rapport maken
Etiketten voor mailings
Afdrukvoorbeeld
Tekstvakken invoegen
Paginanummering
Afbeeldingen invoegen
Opmaak

Query’s en gegevensanalyse

¢ Een selectiequery maken

Een query invoeren

Query met criterium

Totaalvelden in query’s
Statistische berekeningen in query

Vragen? 020-6369179 / info@learnit.nl

€ 200,- excl BTW

Data in overige steden Inschrijven

Parameterquery
Query dubbele records
Verwijderquery
Bijwerkquery

Na afloop

Aan het eind van deze online cursus ben je in staat nog
efficiénter te werken door gebruik te maken van de
geavanceerde functies van Access. Je vorderingen worden
inzichtelijk in kaart gebracht en zijn eventueel ook in te zien
voor je leidinggevende. Onze e-learning is ook zeer geschikt
voor grote groepen (migrerende) medewerkers, waarbij we
een kwantumkorting kunnen aanbieden. Neem voor meer
informatie contact op voor de mogelijkheden.

Welke versie? 2010, 2013 of 2016.

Tijdens het inschrijven kun je aangeven welke versie jij
gebruikt. Wij zorgen er dan voor dat je de cursus volgt in de
juiste softwareversie.

Hoeveel tijd heb je om de hele cursus te
doen?

Je hebt na het starten van de e-learning 9 maanden toegang
tot het platform.

Er hoeft niets geinstalleerd te worden

Deze online cursus wordt in de cloud aangeboden. Je kunt
zowel thuis, op het werk als op een andere gewenste plek
inloggen om de cursus te starten. Het betreffende
Office-pakket hoeft dus niet op de computer geinstalleerd te
zijn. Je logt in via een website die automatisch toegang geeft
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tot de online cursus.

Kun je tussendoor stoppen en later
verder gaan?

Je kunt de cursus op elk gewenst moment onderbreken en
er op een later moment weer mee verder gaan. Je

vorderingen worden natuurlijk tussentijds opgeslagen. De
toets moet wel in één keer gemaakt worden.

Doelgroep

ledereen die de functionaliteiten van Access wil leren
kennen of zijn kennis wil uitbreiden.

Kun je de cursus na het afronden weer
opnieuw doen of bekijken?

Ja. Je kunt de cursus terugkijken en opnieuw volgen zolang
de licentie geldig is.

Vereiste voorkennis

Voor deze online cursus is geen voorkennis vereist.
Opmerkingen

Onze online cursussen kunnen worden gevolgd met alle
gangbare browsers zoals Mozilla Firefox, Chrome, Internet
Explorer(geen geluid), Safari en Opera. Deze training kan

gevolgd worden in verschillende versies. Geeft u gelieve aan
of u Access 2010, 2013, of 2016 gebruikt.

Lesvorm

E-learning
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