Training

Computervaardigheden: Werken
met Windows 10-11 en Office

Tijdens de cursus computervaardigheden leer je op een
laagdrempelige manier de basis om met een computer en
met Windows te kunnen werken. De cursus is bedoeld om je
de basis te leren zodat je begrijpt hoe werken op de
computer gaat. Na de cursus begrijp je de basis van het
werken met computers en weet je ook wat de volgende
stappen zijn als je nog verder wilt leren. Je kunt dan de
belangrijkste handelingen op een computer doen zoals iets
opzoeken op internet, een tekst schrijven of een mail sturen.

Onderwerpen

De computer en wat er allemaal bij komt kijken
Wat is windows en hoe werkt het?

Werken met de muis

ProgrammaA’s opstarten en weer afsluiten
Wat zijn de belangrijkste programmaA’s?
Wat is internet en wat kun je ermee?

Hoe kun je iets opzoeken op internet?

Hoe kun je communiceren via mail?

Een brief of een tekst maken met MS Word
Een berekening maken in Excel
Bestanden opslaan, en verplaatsen
Kopieren en plakken

DoA’s en donA'ts

Doelgroep

Deze training is bedoeld voor mensen die weinig tot geen
ervaring hebben met het werken met Windows 10 en Office
2019/365. De training draagt bij aan de ontwikkeling van
algemene computervaardigheden, en vormt een goede
basis voor degenen die zich verder willen verdiepen in
specifieke Office cursussen (bijvoorbeeld onze
A©A®©ndaagse training Outlook Basis).

Vereiste voorkennis
Voor deze cursus heb je geen voorkennis nodig. Je hoeft
nog niets te weten van computers, Windows of Office. Kun

je een computer aanzetten? Dan kun je meedoen. We
beginnen echt bij het begin en nemen je stap voor stap mee.

Lesvorm

Klassikaal

Referenties

Learnit Training hoofdkantoor: Piet Heinkade 1 - 1019 BR Amsterdam - info@Ilearnit.nl

Vragen? 020-6369179 / info@learnit.nl

I. Molenaar - Cabrio Supply Zeer professionele organisatie,
met goed gemotiveerde docent. lesmateriaal wordt met veel
aandacht en begeleiding gegeven! een aanrader voor
mensen met weinig computer ervaring Beoordeling: 8.0
Meer referenties...
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