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MS Project Basis

Maak projectplanning makkelijker met
MS Project

Een succesvol project begint met een duidelijke én haalbare
projectplanning. Ook goed projectbeheer tijdens de
uitvoering van het project is zeer bepalend voor het
resultaat. Zeker bij grotere en complexe projecten is
projecten plannen en beheren vaak een tijdrovende
bezigheid. Een goede projectplanning tool als MS Project is
hierbij een must om je leven makkelijker te maken. Of het
nou gaat om een agile project of om een traditionele
watervalplanning, in MS Project maak je snel een efficiénte
en effectieve projectplanning. Ook het bewaken van de
voortgang van het project wordt een stuk eenvoudiger. Ben
jij te veel tijd kwijt aan projectplanning en projectbeheer? Wil
je MS Project gaan gebruiken om je projecten in goede
banen te leiden? Doe dan mee met de tweedaagse training
MS Project Basis van Learnit.

Inhoud cursus MS Project Basis

Hoe maak je een projectplanning? In de basiscursus MS
Project ga je aan de slag met alle aspecten rondom de
administratie en planning van je project. Hoe je een project
aanmaakt en beheert, de planning opzet, de beschikbare
resources efficiént inzet en de voortgang van het project
bewaakt; je leert het stap voor stap in deze praktijkgerichte
MS Project training. Ook leer je rapportages maken voor
diverse projectbetrokkenen.

Onderwerpen training MS Project Basis
Projectplanning:

e Kalenders

Tijdlijnen

Het invoeren van taken

Afhankelijkheden aanbrengen

Resources invoeren en toewijzen aan taken

Projectbeheer:

¢ Resource kalenders aanpassen
Overbezetting signaleren en oplossen
Deadlines en taakbeperkingen instellen
De planning vastleggen in een basislijn
Statusdatum en voortgang bijwerken
Voortgangslijnen

Onvoltooid werk opnieuw inplannen

Trainingsmethodiek

A

Jouw MS Project training vindt altijd plaats in een kleine
groep en onder leiding van een ervaren trainer. Deze
bespreekt aan het begin van de training wat jouw
instapniveau is en wat je uit de training wilt halen. Tijdens de
training is er meer dan genoeg tijd om goed in te spelen op
de onderwerpen die voor jou belangrijk zijn. Werk je al met
MS Project en loop je tegen specifieke problemen of
uitdagingen aan? Neem deze praktijkvoorbeelden mee naar
de training. Je kunt dan nog praktijkgerichter aan de slag.

Doelgroep cursus MS Project Basis

De basisopleiding MS Project is bedoeld voor iedereen die
het plannen en beheren van projecten makkelijker wil maken
met Microsoft Project. Bijvoorbeeld projectmanager,
projectleiders, projectplanners, medewerkers
projectadministratie, projectbeheerders en andere
projectprofessionals.

Resultaat training MS Project Basis
Na afloop van de basistraining MS Project:

e weet je wat MS Project te bieden heeft en hoe je het
toepast.

¢ begrijp je hoe projectplanning in MS Project werkt.

¢ weet je hoe je een project beheert in MS Project.

¢ heb je de basis van projectadministratie in MS
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Project onder de knie.

¢ kun je je nieuwe vaardigheden direct inzetten in je
dagelijks werk.

¢ heb je meer mogelijkheden voor een leuke baan als
projectplanner, projectcoérdinator of
projectbeheerder.

Vereiste voorkennis

Voor de cursus MS Project Basis is het belangrijk dat je
goed overweg kunt met MS Office programma’s. Heb je al
ervaring met het opstellen van planningen? Dat komt in deze
training uitstekend van pas!

Lesvorm

Klassikaal

Referenties

R. Hannen - Enexis Groep De training MS projects Basis
geeft een duidelijke indruk van de mogelijkheden binnen het
Office pakket. Dankzij de chronologische opzet van de
documentatie, i.c.m. met de aanwezige opdrachten, is het
mogelijk om de theorie direct zelf toe te passen. Hierdoor
maak je het programma al snel 'eigen’. Na de training
hebben wij alle blanco opdrachten meegekregen zodat we in
de eigen tijd de opdrachten nog eens kunnen nalopen.
Basiskennis van Office zelf is wel aan te raden gezien dit
vele raakvlakken met elkaar heeft. Beoordeling: 7.2

Meer referenties...
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