Training

Windows Basis

In deze training leer je de basis van het werken op een
computer met Windows. Je begint bij het begin, leert hoe je
Windows opstart, hoe je werkt met de muis en hoe je je
werkt met apps. Natuurlijk leer je ook hoe je om kunt gaan
met bestanden en mappen, hoe je deze aanmaakt en
kopieert. Kortom de complete basis wordt behandeld, en
meer. Na deze training heb je de complete basis onder de
knie en kun je aan de slag met Windows!

Onderwerpen

De PC starten

Windows starten en afsluiten

Apps in het startmenu

Apps indelen

Apps gebruiken

Bureaublad apps starten

Oefenen met de muis en met vensters
Apps op het bureaublad plaatsen
Mappen op de computer

Met de verkenner werken

Mappen aanmaken

Mappen verplaatsen en kopiéren
Bestanden openen, verplaatsen, kopieren,
verwijderen

Oefenen met mappen en bestanden
Instellingen van het systeem
Instellingen van printers en scanners
Netwerkinstellingen

Accounts

Overige instellingen

Beveiliging

De trainer

Je wordt tijdens de training begeleid door een sociale en
vakbekwame trainer. Hij/zij bespreekt aan het begin van de
training wat jouw instapniveau is en wat je uit de training wilt
halen, zodat je de focus kunt leggen op onderwerpen en
oefeningen die voor jou belangrijk zijn.

Welke versie?

Tijdens het inschrijven kun je invullen welke versie van
Windows jij gebruikt. Onze planners zorgen er dan voor dat
je de training kunt volgen in de juiste softwareversie met het
materiaal dat voor deze versie is geschreven.

Praktijkvoorbeelden

Het is mogelijk om praktijkvoorbeelden uit jouw werksituatie
mee te nemen zodat je nog doelgerichter aan de slag kunt
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en duidelijk is wat jouw doel is van deze training. De
onderwerpen en oefeningen worden daarop afgestemd.

Na afloop

Na afloop van de training heb de basisvaardigheden van het
werken met computers en Windows onder de knie en ben je
klaar om met de apps op je computer aan de slag te gaan!

Certificaat

Na afronding van de training wordt een Learnit-certificaat
uitgereikt als bewijs van deelname.

Lesvorm

Open leervormDeze training wordt aangeboden op basis
van onze Open Leervorm-lesmethode. Dat betekent dat je
onder actieve begeleiding van onze trainer zelfstandig aan
het werk gaat om je de stof eigen te maken. Zo kun je in je
eigen tempo je leerdoelen halen zonder daarbij gehinderd te
worden door een sneller of langzamer tempo van je
medecursisten. De trainer ziet erop toe dat je op schema
blijft en je leerdoelen haalt. Deze leervorm biedt ruimte aan
maatwerk. Je krijgt de gelegenheid om voorbeelden uit je
eigen praktijk en IT-omgeving in te brengen waardoor je nog
specifieker leert. meer...

Referenties

W. M. Lammertsma, SGSO Fryslan - "Het is een leerzame
cursus, die je door goede begeleiding kunt doen, zonder
gestrest te worden. Kortom leerzaam maar toch
ontspannen.” - Beoordeling: 8.1.

Meer referenties...
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