2. Celeigenschappen
In deze les leert u een Excel 2013 blad opmaken en het werken met snelle analyse.

Celeigenschappen instellen

Maak onderstaande tabel na:

Figuur 2.1 Sponsorloop

A B C D
i Opbrengst
2
3
4 |Naam dag 1 dag 2 dag 3
5 |Marian Boersma 314 187 147
6 |Joris Jans 258 145 241
7 |Jelle Ploeg 147 254 159
8 'Henk Ham 123 135 213
9 |Hans Poel 165 147 128
10 |Dirk Pietersen 258 132 198
11 |Tina Kronenburg 468 147 157

Zorg dat het tabblad Start geselecteerd is

Figuur 2.2 Tabblad Start
BESTAND VA4S INVOEGEN PAGINA-INDELING FORMULES GEGEVENS CONTROLEREN BEELD

Arial 110 <A A == = - E@Tekstterugloop Standaard
':% -
Plakken < B I U~ -+ O+ A~- === & 3= [ samenvoegenencentreren ~ &7+ 9 000
Klembord Lettertype P Uitlijning rx Getal
Selecteer de cellen B5 tot en met D11
Klik op het pijltie ™ achter het menu Getal M

Het menu Celeigenschappen wordt geopend.
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Figuur 2.3 Celeigenschappen

Uitlijning | Lettertype | Rand | Opvulling | Bescherming

Categorie:

~ | Voorbeeld
Getal 500

Valuta

Financieel Cellen die zijn opgemaakt met de notatie Standaard hebben geen
Datum specifieke getalnotatie.

Tijd

Percentage

Breuk
Wetenschappelijk
Tekst

Speciaal
Aangepast

OK I l Annuleren

Kies de categorie Valuta
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Figuur 2.4 Celeigenschappen valuta

Getal | Uitlijning | Lettertype | Rand I Opvulling | Bescherming

Categorie:

Standaard Voorbeeld
Getal

£ 500,00
Financieel i ' -
Datum Decimalen: |2 IZJ

Tijd Symbool: |€
Percentage ot I E
Breuk Negatieve getallen:

Wetenschappelijk A
Tekst €1.234,10
Speciaal €-1.234,10
Aangepast €-1.234,10

N

De valutanotaties worden gebruikt voor algemene geldwaarden. Met de financiéle getalnotaties kunt
u de decimale tekens in een kolom uitlijnen.

OK | l Annuleren l

Zorg ervoor dat het euroteken is geselecteerd en dat het bedrag met 2 decimalen
wordt weer gegeven.

Typ in A12 Totaal
In B12 komt een formule te staan om het totaal te berekenen
Selecteer de cellen B5 tot en met B11
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Figuur 2.5 Selecteren

A B C D
i Opbrengst
2
3
4 |Naam dag 1 dag 2 dag 3
5 |Marian Boersma j 314 187 147
6 |Joris Jans 1 258 145 241
7 Jelle Ploeg 1 147 254 159
8 Henk Ham ] 123 135 213
9 Hans Poel ) 165 147 128
10 Dirk Pietersen ) 258 132 198
11 |Tina Kronenburg 1____ 4681 147 157
12 [ Totaal |=SOM(E5 811)
13 SOM(getal; [getal2]; ...)

14

T
Klik op de SOM knop

Als u de cel B12 selecteert kunt u de formule bekijken.

Bereken op dezelfde manier ook de totalen voor de andere klassen.

Figuur 2.6 De totalen in rij 12

A B C D
i Opbrengst
2
3
4 |Naam dag 1 dag 2 dag 3
5 |Marian Boersma 314 187 147
6 |Joris Jans 258 145 241
7 |Jelle Ploeg 147 254 159
8 |Henk Ham 123 135 213
9 |Hans Poel 165 147 128
10 |Dirk Pietersen 258 132 198
11 |Tina Kronenburg 468 147 157
12 Totaal 1733 1147 1243

Snelle analyse

Selecteer de cellen A4 tot en met D11.
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Figuur 2.7 Selecteren

A . B c | D
+ Opbrengst
2
3
4 |Naam 1 dag 2 dag 3
5 |Marian Boersma 314 187 147
6 |Joris Jans 258 145 241
7 |Jelle Ploeg 147 254 159
& |Henk Ham 123 135 213
9 |Hans Poel 165 147 128
10 | Dirk Pietersen 258 132 198
11 |Tina Kronenburg 468 147 1571
12 |Totaal 1733 1147 1243 [

Klik op de rechtermuisknop en kies voor Snelle Analyse.
Figuur 2.8 Rechtermuisknop

X% Knippen
E® Kopiéren

-

»y Plakopties:
e

A

Plakken speciaal...
Invoegen...
Verwijderen...
Inhoud wissen

=| Snelle analyse
Filteren
Sorteren

Opmerking invoegen

W

Celeigenschappen...

s

Uit vervolgkeuzelijst selecteren...

Naam definiéren...

g, Hyperlink...

Klik de knop Gegevensbalken aan.

Figuur 2.9 Snelle analyse

.........................

OPMAAK  GRAFIEKEN

Gegevensbal... Kleurenschaal Pictogramm...

s

Voorwaardelijke opmaak gebruikt regels om interessante gegevens te markeren.

TOTALEN

TABELLEN

]
L[> ]

Groter dan

SPARKLINES

Lt |
1

L

Bovenste 10%

Opmaak
wissen
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Wie heeft de meeste opbrengsten binnengebracht?
Selecteer opnieuw A4 tot en met D11.

Figuur 2.10 Selecteren

A B c D
+ Opbrengst
2
3
4 |Naam 1 dag 2 dag 3
5 |Marian Boersma 314 187 147
6 |Joris Jans 258 145 241
7 |Jelle Ploeg 147 254 159
8 |Henk Ham 123 135 213
9 |Hans Poel 165 147 128
10 [Dirk Pietersen 258 132 198
11 |Tina Kronenburg 468 147 1571
12 |Totaal 1733 1147 1243 [

Klik weer op de rechtermuisknop voor Snelle analyse.
Figuur 2.11 Grafiek

OPMAAK

GRAFIEKEN l} TOTALEN TABELLEN SPARKLINES

i B E B L

Gegroepeerde  Gestapelde Spreiding  Meer grafieken

Gegroepeerde  Gestapelde

kolom kolom

staaf staaf

Aanbevolen grafieken maakt gegevens zichtbaar voor u.

Kies een grafiek uit. In dit voorbeeld is gekozen voor een kolomgrafiek.

Figuur 2.12 Resultaat grafiek

500
450
400
350
300
250
20
15
10

5

o O O O

0

Grafiektitel

Jelle Ploeg Henk Ham Hans Poel Dirk Tina

Marian Joris Jans
Boersma

Pietersen Kronenburg

mdagl mdag2 mdag3
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Met Snelle analyse heeft u meerdere mogelijkheden om gegevens inzichtelijk te

maken. Naast grafieken kunt u nog Sparklines toevoegen.
Zorg dat de gegevens A4 tot en met D11 zijn geselecteerd.
Kies weer via de rechtermuisknop voor Snelle analyse.

Kies nu voor Sparklines, in dit voorbeeld is voor lijn gekozen.

Figuur 2.13 Snelle analyse Sparkline

OPMAAK GRAFIEKEN TOTALEN TABELLEN

VAR TR

h Lijn Kolom Winst/verlies

SPARKLINES

Sparklines zijn minigrafieken die in afzonderlijke cellen zijn geplaatst.

Figuur 2.14 Resultaat

A B C D E F G

1 Opbrengst
2
3
4 Naam dag 1 dag 2 dag 3
5 |Marian Boersma IR 14 I 137 M 147 —
& |Joris Jans B 253 I 145 I 241 ~_—
7 |Jelle Ploeg I 147254 159
8 |Henk Ham H 23 135l 213 ___—
9 |Hans Poel B 65l 147 128 ——
10 |Dirk Pietersen WM 253 B 132 B 198 ~_—
11 |Tina Kronenburg IINEES B 147 B 157 ~_
12] Totaal 1733 1147 1243
13
14
12 Opbrengst Markt
1
18| 450
19 | 400
20 | 350
51 | 300

250
gg 200
24 | 10

100
26

0

27 Marian  JorisJans Jelle Ploeg HenkHam Hans Pod Dirk
28 Boersma Pietersen Kronenburg
29
30 mdagl mdag2 wmdag3
3
32
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